AUFGABENVERTEILUNG DER SCHULLEITUNG DER
ASTRID-LINDGREN-SCHULE

Aufgabenbereich Frau Herwig NN Frau Herwig/NN

Externe Gremien

Schulleiterdienstversammlung Stadt X

Schulleiterdienstversammlung
Staatliches Schulamt

Zusammenarbeit mit auBBerschulischen
Institutionen

- AG Gemeinwesenarbeit

- Hort/Bildungsstitte
Richtsberg

- Bildungspatenschaften -
Rucksack/BSF

- bsj

- Juko

- Kindertagesstitten

- ,,Balu+Du*
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Aufgabenbereich

Frau Herwig

NN

Frau Herwig/NN

Freiwilligenagentur
ehrenamtliche Mitarbeiter
Schulpsychologischer Dienst
Beratungs- und
Forderzentrum (BFZ)
sozialpddagogisches Handeln
an Schulen

Studienseminar

- Jugendamt
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Interne Gremien

Schulkonferenz

Schulelternbeirat

Steuergruppe/Evaluation

Treffen mit Finanzausschuss

Treffen mit Jahrgangssprechern,

Aufgangssprechern

Konferenzen
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Aufgabenbereich

Frau Herwig

NN

Frau Herwig/NN

Personalrat

Forderverein

X

Zustiandigkeiten

Finanzielle Ebene

Staatlicher Haushalt
,,Kleines Budget*

- LMF
Fortbildungsbudget
Verlassliche Schule —
Sachmittel

- IT

Stadtischer Haushalt
- Vermogenshaushalt
- Schulprojektmittel
- Inventar
- Biiromaterial
- Sachmittel Selbstbewirtschaftung

ALS — Konto




Aufgabenbereich

Frau Herwig

NN

Frau Herwig/NN

Spendengelder

X

Organisatorische Ebene

Unterrichtsverteilung

Stundenplan

Vertretungsplan
(mit Fortbildung)

Verlissliche Schule Vertrige

Verliassliche Schule Organisation

Statistiken

LUSD

LUD/SAP

Poststelle LUSD
statistische Sachabfragen

TVH - Vertrage

- Vorstellungsgespriche

X (wihrend Einarbeitungszeit)

X (wihrend Einarbeitungszeit)
X

X




Aufgabenbereich Frau Herwig NN Frau Herwig/NN
- Organisation X

X (wihrend Einarbeitungszeit) | X

Schuldeputat
X (mit Kollegium)

Einschulung
- Elterngespriche
- Feier X

X
Ubergiinge: Eltern — Info

X
Referendare / Praktikanten
Dienstbefreiung

X
Aufgang griin/orange
- Kinder
- Eltern X




Aufgabenbereich

Frau Herwig

NN

Frau Herwig/NN

- Lehrer

- Mitarbeitergespriche

- Klassenbiicher/Lehrberichte
- Zeugnisse lesen

- Zeugnisse unterschreiben

- Jugendamt

- Erziehungsberatung

Aufgang gelb/rot/blau

- Kinder

- Eltern

- Lehrer

- Mitarbeitergespriche

- Klassenbiicher/Lehrberichte
- Zeugnisse lesen

- Zeugnisse unterschreiben

- Jugendamt

- Erziehungsberatung

X (wihrend Einarbeitungszeit)

PP KR KX

Konzeptionelle Ebene




Aufgabenbereich Frau Herwig NN Frau Herwig/NN

Offentlichkeitsarbeit X

Schulprogramm X

Fortbildungsplanung X

Chronik X

Homepage X

,,Haus und Hof**

Treffen mit X

Sekretidrin/Hausmeister/Reinigungskriften

Gefihrdungsanalyse X

BaumaBnahmen X
X

Zentrale Beschaffung




