AUFGABENVERTEILUNG DER SCHULLEITUNG DER ASTRID-LINDGREN-SCHULE

	Aufgabenbereich
	Frau Herwig
	Herr Sieg
	Frau Herwig/Herr Sieg

	Externe Gremien

Schulleiterdienstversammlung Stadt

Schulleiterdienstversammlung Staatliches Schulamt  

Zusammenarbeit mit außerschulischen Institutionen

-   AG Gemeinwesenarbeit

-   „Mittendrin“

-   Bildungspatenschaften -   

    Rucksack

-   bsj

-   Juko

-   Kindergärten

-   LOS-Begleitausschuss

-   ZNL

- Schulpsychologischer Dienst

-   Beratungs- und 

    Förderzentrum (BFZ)
	X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X


	
	X



	Interne Gremien
Schulkonferenz

Schulelternbeirat

Steuergruppe/Evaluation

Treffen mit Finanzausschuss

Treffen mit Jahrgangssprechern

Konferenzen

Personalrat

Förderverein
	X


	X

X


	X

X

X

X

X



	Zuständigkeiten

Finanzielle  Ebene


Staatlicher Haushalt

-   LMF

-   Fortbildungsbudget

-   Verlässliche Schule –

Sachmittel

Städtischer Haushalt

· Vermögenshaushalt

· Schulprojektmittel

· Inventar

· Büromaterial

· Sachmittel Selbstbewirtschaftung

ALS - Konto


	X
X

X


	
	

	Organisatorische Ebene
Unterrichtsverteilung

Stundenplan

Vertretungsplan

(mit Fortbildung)

Verlässliche Schule  Verträge

Verlässliche Schule Organisation

Statistiken

-   LUSD

-   LUD

-  Poststelle LUSD

-  statistische Sachabfragen

BAT – Verträge

· Vorstellungsgespräche

· Organisation

Schuldeputat

Einschulung

-  Elterngespräche

-  Feier

Übergänge: Eltern – Info

Leistungspunkte

Referendare / Praktikanten

Dienstbefreiung

Jahrgangsstufe 1/2

-   Kinder

-   Eltern

-   Lehrer

-   Mitarbeitergespräche

-   Klassenbücher/Lehrberichte

-   Zeugnisse lesen

-   Zeugnisse unterschreiben

-   Jugendamt 

-   Erziehungsberatung

Jahrgangsstufe 3/4

-   Kinder

-   Eltern

-   Lehrer

-   Mitarbeitergespräche

-   Klassenbücher/Lehrberichte

-   Zeugnisse lesen

-   Zeugnisse unterschreiben

-   Jugendamt 

-   Erziehungsberatung


	X

X

X

X

X

X

X

X

X

X


	X

X

X

X

X


	X

X

X  (mit Kollegium)

X

X (nach Absprache, wer jeweils für Jahrgang 4 zuständig ist)



	Konzeptionelle Ebene
Öffentlichkeitsarbeit


Schulprogramm

Fortbildungsplanung

Chronik
	X

X


	
	X

X



	„Haus und Hof“
Treffen mit Hausmeister

Gefährdungsanalyse

Baumaßnahmen

Zentrale Beschaffung


	
	X


	X

X

X




